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1. Wat heeft u nodig?

v" eHerkenning op betrouwbaarheidsniveau EH3 of hoger om in te loggen. Dit inlogmiddel schaft u aan bij een leveran-

cier. Meer info: https://www.eherkenning.nl/nl/leveranciersoverzicht

v' Het voertuigregister is een product op de website NIWO-ondernemersloket en staat in de lijst producten.

2. Openen /inloggen

1. Open de pagina voertuigregistratie https://ondernemersloket.niwo.nl/home/product/voertuigregistratie

2. Klik op Inloggen met eHerkenning.

Uw voertuigregistraties

stgrgev
Fasionirir
—

3. Kies hoe u wilt inloggen. Selecteer uw leverancier.
4. Vul uw eHerkenning gebruikersnaam en wachtwoord in.

5. Vul de SMS-code in.

3.
1 .
CHerkenning
4.
Kies hoe u wilt inloggen |n|°ggen
Gebruikersnaam
Uw gebruikersnaam
Wachtwoord
Uw wachtwoord ©

NS\

Inloggen

Er is een SMS naar uw telefoon verstuurd. Het kan enkele

seconden duren voordat deze aankomt.

SMS Code

Inloggen

Geen code ontvangen? Verstuur een nieuwe code
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3. Voertuigregister inzien (voertuigen, werknemers, chauffeurs)

Na het inloggen ziet u onderstaand scherm met enkele aantallen. Het aantal werknemers en aantal chauffeurs kunt u
zelf wijzigen. In de tabel ziet u de voertuigen die al geregistreerd staan. U kunt nieuwe voertuigen registreren en be-
staande voertuigregistraties op actief of inactief zetten.

Uw voertuigregistraties

Maximaal aantal vergunningbewijzen voor uw bedrijf: 95

Aantal geldige vergu wijzen van uw bedrijf: 4
Aantal werknemers van bedrijf- 17
Aantal chauffeurs van uw bedrijf: 10 s

Klik hier om het aantal werknemers/chauffeurs te wijzigen

e Voertuigen registreren per kenteken

?@ Onderstaande tabel toont de actieve voertuigregistraties. Totaal: 2
2.

Kenteken Land Voertuig op naam Actief  Extra kenmerk Bijlage (&

226422 Metherlands Ja Actief

BARTO1 Netherlands Ja Actief  wagen nr 01

AN
w

4,

e Klik op de plus om een nieuw kenteken toe te voegen.
2. @ Klik op de klok om te wisselen tussen: alle of actieve voertuigen
%) Onderstaande tabel toont alle voertuiareaistraties. Totaal: 41

r%) Onderstaande tabel toont de actieve voertuigregistraties. Totaal: 2

3. f Klik op de pen om een voertuigregistratie te wijzigen.

4. necses D€ Kleur van de regel geeft de status van het kenteken weer.
Wit is inactief.
Actief Groen is actief.

5. Hier ziet u het aantal werknemers en aantal chauffeurs. Klik hier om het aantal werknemers/chauffeurs te wijzigen
Klik op de onderstreepte regel om aantal werknemers en
aantal chauffeurs te wijzigen
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4. Voertuig toevoegen

1. Klik op de plus om een nieuw kenteken op te voeren. © voertuigen registreren per kenteken

2. U komt in een leeg invoerscherm. Vul de gegevens in.

Kenteken

Land
registratie

Voertuig
staat op
naam

Actief
of inactief

Extra
kenmerk

o Voertuigregistratie

Keer terug naar het overzicht

Kenteken

Land registratie

Netherlands

Voertuig staat op naam van de eigenaar/vennoot/onderneming of een andere onderneming binnen uw concern

[oBE O nee

Wordt het voertuig momenteel actief ingezet? Als u een voertuig momenteel niet gebruikt, kunt u dit op inactief zetten. Als u er wel =
mee gaat rijden, zet het dan die dag op actief, daarnaast moet er een vergunningbewijs in de wagen liggen

QO actief Q Inactief
Hier kunt u een extra kenmerk registreren zoals bijvoorbeeld een eigen viootnummer, van maximaal 30 letters/cijfers

Extra kenmerk

Vul het kenteken in. Streepjes en spaties mag u weglaten. Voorbeeld: 122ABC3

Selecteer het land waar het voertuig staat geregistreerd. Engelstalige landenlijst.

Kies ‘Ja’, als het voertuig bij de RDW op naam is gesteld van 1. de eigenaar van de eenmanszaak, 2.
€én van de vennoten, 3. de onderneming of 4. een andere rechtspersoon binnen uw concern. De naam
staat vermeld op het kentekenbewijs. In alle andere gevallen kiest u voor 'Nee'. U kiest dus 'Nee' als de
naam van de verhuurder/leasemaatschappij op het kentekenbewijs staat.

Voertuigen waarmee u rijdt zet u op ‘Actief. Als een voertuig niet gebruikt wordt, dan zet u het voertuig
op ‘Inactief’. Zo kunt u wisselen tussen verschillende voertuigen. U kunt een kenteken niet verwijderen.
Het ‘aantal geldige vergunningbewijzen van uw bedrijf’ is bepalend voor het aantal voertuigen die op
actief kunnen staan. Dus heeft u 2 vergunningbewijzen dan kunnen er 2 voertuigen op actief staan.

Hier kunt u voor uzelf een extra kenmerk registreren, zoals een eigen vlotnummer, max 30 tekens. In de
tabel met al voertuigen ziet u alleen de eerste 8 tekens.

3. Als de gegevens correct zijn ingevuld, kunt u op Indienen klikken, anders staat er Controleer formulier.

9 Controle en indienen
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5. Een voertuig registratie wijzigen

-

1. Kilik in het overzicht op de pen om een voertuigregistratie te wijzigen. —

2. Het wijzigingscherm van het kenteken opent.

Het is niet mogelijk om Kenteken te wijzigen.
U kunt Land, Voertuig staat op naam, Actief / inactief en Kenmerk wijzigen.

3. Klik daarna op Indienen.

° Voertuigregistratie

Keer terug naar het overzicht

Kenteken
N A AT
22AA27

Land registratie

Metherlands
oertuig staat op naam van de eigenaar/vennoot/onderneming of een andere onderneming binnen uw concern
[ONE O nee

Wordt het voertuig momenteel actief ingezet? Als u een voertuig momenteel niet gebruikt, kunt u dit op inactief zetten. Als u er wel
mee gaat rijden, zet het dan die dag op actief, daarnaast moet er een vergunningbewijs in de wagen liggen

O Actief @® Inactisf
Hier kunt u een extra kenmerk registreren zoals bijvoorbeeld een eigen vlootnummer, van maximaal 30 letters/cijfers

Extra kenmerk

" Alle (verplichte) velden zijn correct ingevuld. Middels de knop “indienen” kan het formulier ingediend worden.

6. Een voertuig registratie verwijderen

U kunt een kenteken niet verwijderen. U kunt het voertuig wel inactief maken.
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7. Aantal chauffeurs of aantal werknemers wijzigen

Uw voertuigregistraties

drijf: 9€

Maximaal aantal vergunningbewljzen voor uw

Sanialgeldioe erounninon

dizenan  badiif 2

Aantal werknemers van uw
Aantal chauffeurs van uw bedrijf: 10

Klik hier om het aantal werknemers/chauffeurs te wijzigen

e Voertuigen registreren per kenteken

@ Onderstaande tabel toont de actieve voertuigregistraties. Totaal: 2

Kenteken Land Voertuig op naam Actief  Extra kenmerk Bijlage (=
22MA22 Netherlands Ja Actief Va
BARTO1 Netherlands Ja Actief  wagen nr 01 Va

1. Kilik in het overzicht ‘Uw voertuigregistraties’ op de regel Klik hier om aantal werknemers/ chauffeurs te wijzigen.
2. Het scherm ‘Doorgeven personeelsgegevens’ opent. Vul bij 3. Het aantal werknemers en aantal chauffeurs in.

3. Kilik op Indienen

<NIWO Ondernemersloket

M

C4 =

Doorgeven personeelsgegevens
Dit is alleen mogelijk als u beschikt over een Eurovergunning
Het kan enkele minuten duren voordat de nieuwe gegevens te zien zijn op het loket

° Uw gegevens

kvk

67752004

© CEurovergunning

Nummer Eurevergunning: 0219260000
Geldig van 20 juni 2024 tot 20 juni 2029
Er zijn 4 geldige bewijzen 2an u uitgedeeld

© Personeelsgegevens

Aantal werknemers

5

Aantal chauffeurs

o Controle en indienen

« Alle (verplichte) velden zijn correchingevuld. Middels de knop “indienen” kan het fermulier ingediend worden.
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8. Voertuigen importeren

Er is ook een mogelijkheid om voertuigen te importeren via een csv-bestand. U kunt dan een groot aantal voertuigen in
een keer te registreren. U kunt daar eenmalig gebruik van maken.

U kunt niet meer voertuigen importeren dan het aantal geldige vergunningbewijzen in uw bezit. Nadat u voertuigen heeft
geimporteerd kunt u deze wijzigen zoals hiervoor beschreven en eventueel extra voertuigen toevoegen.

1. Gebruik het voorbeeld csv bestand
Wij raden u aan om het voorbeeld csv-bestand te downloaden, maar u mag ook zelf een csv-bestand maken via
Excel. Download het op: https://ondernemersloket.niwo.nl/home/product/voertuigreqistratie

kenteken,kvknummerafzender,landregistratie,opnaamjaofnee,actiefofinactief,uwkenmerk

kenteken kvknummerafzender landregistratie opnaamjacfnee actiefofinactief uwkenmerk

56TW70 67752004 Netherlands  Ja Actief VAND12345
56TW71 67752004 Metherlands  Ja Inactief

SETWT2 67752004 Netherlands Mee Actief

eerste kolom: het kenteken.

tweede kolom: het kvknummer van de onderneming met de vergunning. Dit is steeds hetzelfde kvknummer.
derde kolom: de Engelse naam van het land waar het kenteken geregistreerd staat, bijvoorbeeld: Netherlands.
vierde kolom:  op naam ja of nee. Vul ‘Ja’ in als het voertuig op naam staat van eigenaar/vennoot/onderneming

vijfde kolom: actief of inactief. Vul ‘Actief’ in als er met het voertuig wordt gereden met een vergunningbewijs of
‘Inactief’ als er momenteel niet mee wordt gereden.

zesde kolom: uwkenmerk. Vul eventueel een eigen kenmerk in, maximaal 30 posities.

2. Uploaden csv-bestand
Via de link onderaan de pagina kunt u het bestand uploaden. U moet ingelogd zijn met eHerkenning,

VS g P EIEn
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@ Bijlage VRS

Keer terug naar het overzicht

Upload hier uw csv bestand

3. Kilik op de rode knop Indienen

4. Controleer of het gelukt is
Na het uploaden en indienen ontvangt u een e-mail van de NIWO, waarin staat of de registratie wel/niet is geslaagd.
U kunt bericht krijgen dat de import niet geslaagd is, omdat het aangeleverde bestand niet correct ingevuld was, of
omdat het aantal voertuigen in het bestand te hoog was.

Als de import succesvol is, zult u na het ontvangen van het bericht alle voertuigen terugvinden in het register.

9. Zoeken in voertuigregister

Als u op zoek bent naar een kenteken, kunt u de zoekoptie van uw internetbrowser (chrome/edge/firefox/etc) gebruiken.
In de meeste browsers doet u dat door de knoppen Ctrl en F tegelijk in te drukken.

U kunt dan een kenteken intypen om te zoeken. U springt dan in de lijst vanzelf naar het gezochte kenteken.

10. Lijst uitdraaien: vanuit voertuigregister exporteren naar Excel

Het is mogelijk om een csv-lijst uit te draaien uit het systeem. Gebruik daarvoor de link onderaan de pagina.

Lijst uitdraaien
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De lijst is een csv die u kunt openen met excel. Gebruik in excel de functionaliteit om tekst naar kolommen te splitsen.

Als u de lijst download staan alle gegevens eerst in de linker kolom, dat ziet er zo uit.

A x] L ()

kenteken, kvknummerafzender, landregistratie,opnaamjacfnee,actiefofinactief
SeTWT0,67752004,"Netherlands","1a"," Actief"
56TWT7L,67752004,"Netherlands","1a","Inactief"
SeTWT72,67752004,"Netherlands","Nee"," Actief"

Selecteer de kolom door bovenaan te klikken op A

kenteken |k

File Home Insert Page Layout Formulas

Kies daarna bovenin de knop Text to Columns/Tekst naar kolommen

Text to
Columns

Kies in het volgende scherm voor Delimited/gescheiden en klik op Next/volgende

Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3 ? x

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If this is correct, choase Next, or choose the data type that best describes your data.
Original data type
Choose the file type that best describes your data:
@ Delimited; - Characters such as commas or tabs separate each field.
O Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Preview of selected data:

1 kenteken, kvknummerafzender, landregistratie, opnaamjaofnee, actief
[2keTW70, £7752004, "Netherlands”, "Ja”, "

€TW71, 7752004, "Netherlands
5€TW72, 67752004, "Netherlands™, "

< >

comeel | [ s

niwo3stuks3.csv ¥
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Kies in het volgende scherm voor Comma/Komma en klik op Finish/Voltooien

Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected

in the preview below.

Delimiters
O
D Treat consecutive delimiters as one
- Text gualifier: |~ v
[ space
Dgther:

Data preview

T x

enteken [rvknummerafzender [landregistratie ppnaamjacfnes
EETWT0 etherlands a

BETWTL1 etherlands a

BETWT2 etherlands ee

<

ctiefof
ctief
nactief
ctief

2>

FEinish

Hierna zal het bestand makkelijker leesbaar en doorzoekbaar zijn.

A B T D E F
1 |kenteken kvknumm landregist opnaamja actiefofinactief
2 |56TW70 67752004 NetherlarJa Actief
3 |56TW71 67752004 NetherlarJa Inactief
4 |56TW72 67752004 NetherlanNee Actief
5
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